Guatemala, 30 de noviembre de 2022

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de |las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Barneond Martinez:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de
actividades realizadas correspondientes al Cuarto producto, conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion
se detallan. Segun contrato administrativo DGA-189-486-2022 de la Direccién General
de las Artes y seguin resolucién nimero VC-DGA-084-2022.

Actividades Realizadas:

1. Conformé expedientes académicos del alumnado del Conservatorio Nacional de
Musica “German Alcantara’.

2. Elaboré informe del estado de los expedientes del alumnado del Conservatorio
Nacional de Musica “German Alcantara’.

3. Realicé procesos administrativos en torno al registro de estudiantes.

4. Ofras actividades que fueron asignadas por la Direccidén de Formacién Artistica.

5. Otras actividades afines al contrato que fueron asignadas por la Autoridad .
superior.

Marlon Efrain Revolorio Calderén | j’r "J/\



Informe del Cuarto Producto .

Elaboracion y entrega de certificados finales de calificaciones. Elaboracion de cuadros
REA 2022.
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Anexos

e Informe de elaboracion y entrega de certificados finales de calificaciones.
e Informe de elaboracion de cuadros REA 2022.



INFORME DE ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICADOS FINALES DE
CALIFICACIONES

Segun el Calendario Escolar 2022 publicado en el Acuerdo Ministerial Ntmer
1329-2021, la realizacién de evaluaciones de Cuarto Bimestre para las Escuelas de Arte
y Conservatorios de Musica se llevd a cabo en la semana del 31 de octubre al 4 de

noviembre de 2022.

El cuarto bimestre concluyd con la semana de examenes el 4 de noviembre de
2022. Los docentes reportaron los resultados finales del cuarto bimestre hasta el
miércoles 9 de noviembre. Las boletas de calificaciones fueron entregadas a los

estudiantes y padres de familia el dia viernes 11 de noviembre.

A continuacion se describen los procesos y herramientas utilizadas para la
elaboracién y entrega de los Certificados Finales de Calificaciones del ciclo 2022.
ELABORACION '

A lo largo del ciclo 2022 fue implementada la modalidad de registro de
calificaciones bimestrales en linea, creando un formato estandar para cada docente,
conteniendo el listado de los estudiantes, cursos asignados y la cuadricula para el

correspondiente registro de las calificaciones dividido por bimestres.

A cada docente se le di6 acceso individual a su respectivo formato en linea, con
el propdsito que, a través de él, llevara un registro diario de las actividades realizadzas por
sus estudiantes. Asi también, cada formato se vinculd a un archivo consolidado, el cual
toma la informacién de todos los docentes vy las ordena en una tabla general con la
informacién de todos los estudiantes. Cabe afadir que éste vinculo en linea realiza la
actualizacion de la informacién en tiempo real, por lo que todo registro que realicen los

docentes, sera actualizado automaticamente en Ia tabla consolidada.

A través de ésta tabla consolidada fue creado un formato de boleta bimestral de
calificaciones, el cual fue utilizado a lo largo del ciclo 2022 (primer, segundo y tercer
bimestre) para brindar el seguimiento bimestral de los resultados a cada estudiante vy
padre de familia. Sin embargo, para el cuarto bimestre, es necesario utilizar el formato
oficial para Certificados Finales de Calificaciones, brindado por la Direccion de Formacion
Artistica.



22 REPORTE DE CALIFICACIONES 2022
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Muestra parcial de la Tabla consolidada de Calificaciones 2022



La informacién de la tabla consolidada final fue trasladada a la Base de Datos del

Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”, debido a que ésta ya cuenta con

la programacién necesaria para crear e imprimir los Certificados Finales de Calificaciones

en el formato oficial.

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA
Guatemala, Centro América

] Bl infrascrito Director del Conservatorio Nacional de Misica "German Alcantara”,
del Municipio y Departamento de Guatemala, creade por Acuerdo del Palacio del
Poder Ejecutivo de fecha tres de agosto de mil novecientos ochenta.

CERTIFICA: Que ha tenido a la vista los cuadros de Inscripcidn v Registro de
evaluaciones correspondientes al pensum de la carrera de: Bachiller en Musica con
especializacién en Marimba, del estudiante: Alvaro David Méndez Jerénimo.

Durante el ciclo escolar 2022 cursé el grado primero, en la seccién Unica.
Habiéndose hecho acreedor(a) a las notas siguientes:

NOTAS DE EVALUACION

NQ. ASIGNATURAS T— EN LETRAS RESULTADO
1 |Marimbat 100 CIEN APROBADC
2 |Colectiva instrumento | 100 CIEN APROBADO

Lectoescrilura Musical | 100 CIEN APROBADD
4 |Conjunto Coral | 93 MOVENTAY TRES | APROBADO
5 |Audicién Musical 886 QCHENTA Y SEIS APROBADO

6 ~+(LTIMA LINEA~~

10

En fe de lo anterior se extiende la presents certificacion de cursos en una hoja de
papel bond, tamario oficio membretada, fimada y sellada.

|Exento del Impuesto del Timbre, segiin Decreto Legislativo No. 37-92 de fecha 21 de mayo de 1992
w

Alos diez y siete (17) dias del mes de octubre del afio 2022,

Licda. Zoila Luz Garcia Salas Alvarade
Jefe del Conservatorio Nacional de Musica
"German Alcantara™

Conservatonio Nacional de Masica "German Alcantara”
3ra. Avenida 4-61, zona 1. Tal.: 2232.8726
enmdiado@gmail.com

Formato oficial de Certificacion Final de Calificaciones 2022




ENTREGA /

El dia jueves 10 de noviembre se llevd a cabo la impresion y firma de dos
certificaciones finales de calificaciones por estudiante, una para archivar en el expediente
fisico de cada estudiante y otra para entrega a cada estudiante o padre de familia. Asi
también se realizé un escéaner de cada certificacién impresa y firmada para registrarla en
la base de datos en la ficha de cada estudiante.

Se citd a los estudiantes y padres de familia para el dia viernes 11 de noviembre,
para acercarse a recoger la Certificacion correspondiente. Con el propdsito de realizar la

entrega en orden y el distanciamiento social debido, se les cité en el siguiente orden:

e Primery Segundo grado: 14:00 a 15:00 horas

e Terceroy Cuarto grado: 15:00 a 16:00 horas

e Quinto y Sexto grado: 16:00 a 17:00 horas

e Séptimo, Octavo y Noveno Grado: 17:00 a 18:00 horas

La entrega de Certificados Finales de Calificaciones 2022 se llevé a cabo en el
Lobby del Primer Nivel del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”, a
través del personal operativo y administrativo.

De ésta forma se llevé a cabo la elaboracion y entrega de los Certificados Finales
de Calificaciones del ciclo 2022.



INFORME DE ELABORACION DE CUADROS REA 2022

Segun el Calendario Escolar 2022 publicado en el Acuerdo Ministerial Numero
1329-2021, larecepcion de Cuadros de Registro de Evaluacion de Aprendizaje -REA- del
Ciclo Escolar 2022 de las Escuelas de Arte y Conservatorios de Musica publicos, privados
y municipales en la Direccién de Formacion Artistica se llevé a cabo el dia 25 de

noviembre.

A través de la Base de Datos del Conservatorio Nacional de Mdsica “German
Alcantara”, habiendo ingresado todos los registros de los resultados académicos del ciclo
2022. Se cuenta con la programacion de un archivo Excel vinculado, a través del cual se
ordena la informacién académica segln el formato oficial de Cuadro -REA-. Para |3
elaboracién de cada cuadro REA se utilizan tablas dinamicas para contar con el listado
de estudiantes, docentes y cursos del grado especifico que se quiere reportar en el
cuadro.

Los cuadros frabajados son los siguientes:

e Cuadro REA de Primer Grado (Pénsum de Acuerdo Ministerial 1207-2011)
e Cuadro REA de Segundo Grado (Pénsum de Acuerdo Ministerial 1207-201 1)
e Cuadro REA de Tercer Grado (Pénsum de Acuerdo Ministerial 1207-201 1)
e Cuadro REA de Cuarto Grado (Pénsum de Acuerdo Ministerial 1207-201 1)
e Cuadro REA de Quinto Grado (Pénsum de Acuerdo Ministerial 1207-2011)
® Cuadro REA de Sexto Grado (Pénsum de Acuerdo Ministerial 1207-201 1)

e Cuadro REA de Séptimo Grado (Pénsum de Acuerdo Ministerial 1207-201 1)
e Cuadro REA de Octavo Grado (Pénsum de Acuerdo Ministerial 1207-201 1)
e Cuadro REA de Noveno Grado (Pénsum de Acuerdo Ministerial 1207-2011)
e Cuadro REA de Primer, Segundo y Tercer Grado (Pénsum de 1968)

e Cuadro REA de Cuarto y Quinto Grado (Pénsum de 1968)

e Cuadro REA de Sexto y Séptimo Grado (Pénsum de 1968)

e Cuadro REA de estudiantes con cursos que no corresponden a su grado

Se cred un archivo diferente para cada cuadro REA. Se im primieron dos copias de
cada cuadro REA y se procedio a solicitar a cada docente 011 y 021 la colocacién de su

firma en el espacio correspondiente de cada cuadro.



Finalmente los cuadros firmados por todos los docentes 011 y 021 fueron firmados
por la Directora del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”, Licda. Zoila
Luz Garcia Salas Alvarado; y fueron trasladados a la Coordinacién de Escuelas y
Conservatorios de la Direccion de Formacion Artistica para su revision, firma y devolucion
de una copia de cada cuadro REA.

De esta forma se llevé a cabo la elaboracién de los Cuadros REA 2022,

Marlon Efrain Revolorio Calderén




